Catalca Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii Kamu Hizmet Envanteri

HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI /

HIZMETIN SUNUM

STANDART SURECINDE
SIRA| KURUM| ~ posya . . . . . . . HIZMETTEN
NO | KODU HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIiZMETIN DAYANAGI YARARLANANLAR — e
PLANI MEVZUATIN ADI VE MADDE . DIGER KURUMUN VARSA MEVZUATTA HIZMETIN
KODU NUMARASI MERKEZI TASRA (6£EL . . PARAF YAPMASI KURUMUN VARSA BELIRTILEN ORTALAMA | YILLIK
iDARE BIRIMLERI IDARE Sektir BASVURUDA iSTENEN LK BASVURU MAKAMI LiSTESI GEREKEN IC YAPMASI GEREKEN DIS HIZMETIN TAMAMLANM| iSLEM
S BELGELER e YAZISMALAR TAMAMLANMA A SAYISI
V-B) VAZISMALAR SURESI SURESI
Vaygin egitim ile lgilt — v . =
Yaygin egitim amagh faaliyetler B Y. . 521 | mevouatta ayn bir _ Ayni eitim programina Merkez Miidiirii aygin egitim amagh kurs,
1 |1s9570 135000000 | Yaygin Egitim Amagh | kapsaminda dizenlenen ya da diizenlenecek | MEB Yavein Egitim Kurumlan Yonetmeligi 21 | Fo yynk ise tim Egimi, Katilmak isteyen en az 12 (on seminer, panel, vb etkinlik 7 Giin 120
Kurslar, seminerler May1s 2010 tarih ve 275 87 sayih RG) s s MEB  Yaygin Egitim kurumlan diizenleme izin onay (ilge
acaatr (Okuma ve yazma  |Yénetmel Milli Egitim Midirligi)
Kurdan ile unutulmaya yiiz
tutmus geleneksel el
Ornun egitim :ls(cmlnc
Orgiin eitim sistemine hig girmemis ya da Kademesinde bulunan
orgun eg; eminin herhangi veya bu kademeden Form dilekge
Kademesinde bulnan veya bu kademeden aynilmis ya da Niifus citzdani (T C Kimlik
. aynlmis ya da bitirmis bireylere, ilgi, istek } - etenekleri Egit  Numaral Merkez Mildiiii .
2 |159570 135000000 | ¥ b Lg";'“ ¢ | ve yetenékler dogrultusunda ekonomik MEB Yaygin Egitim Kurumlan Yonetmeligi 21 | Yoeneen o mL Ogrenim belgesi flgili Makamdan alnacak kurs 5 Dakika 2500
Amach Kurslara Kayit | t551umsal ve killtirel gelismelerini saglayici| Mayis 2010 tarih ve 275 87 sayilh RG) o v e MEB Yaygin Egitim Kurumlar
iglemleri nitelikte gesitli igerik ve diizeylerde hayat e S layion "Kurs programinda belirtilen |
boyu yapilan egitim ogretim, jetim, Lo it e X Yonetmeligi
rehberlik ve uygulama etkinlikleri i Sesttil Iy dzelliklere >) Yabanct
izeylerde hayat boyu
yapilan egitim, ogretim, uyruklularda Miilki Amir onay:
{iretim, rehberlik ve
uygulama isteyen tim
- " 1-Yaygin Egitim Kurumlan: Yénetmeli Form Dilek Niifus Ciizdant
; ay E‘"JFHG‘""‘ Amaslt | yayoun Egitim Amagh Kurslarda Gorev | Caraklik ve Yayem Egitim Genel Midirligine | Modiiler programlarda . Merkez Miidiirii MEB Yaygin
3 159570 135000000 A;":“a;:;e é’;”t‘jzma" Almak isteyen Uzman ve Usta Ogretici Bagh Halk Egitim Merkezlerindeki Y oneticiler belirtilen Sartlari tastyan Mge‘,‘"(';‘z‘l Gegmisyillarda basarili bir Egitim ki lan Y 1i% 5 Giin 10
e uﬁy 1 Adaylarimin miracaatlars Diginda Gérevli Diger Personelin Gorev Yetki ve | TC Vatandaslart sekildeuzman “gitim kurumlan Y gnetmeligi
ve Usta Ogreticiler Sorumluluklarina iliskin Y 5nerge
Orgiin cgitim sistemine
hig girmemis ya da drgiin
citim kademesinde
bulunan veya bu
kademeden aynlmis ya
Kamu Kurum da ve yetenekleri
ve Kuruluslar dogruitusunda ekonomik,
ile Belediyeler, toplumsal ve kiiltiirel Makamiarca
Vakflar, Yaygm Egitim Kurumlan Yonetmeligi  [Yaygn Egitim Kurumlari  Yonetmeligi MEB] gelismelerini saglayici g L birliz Merkez Miidiirii MEB Yaygin Egitim|
4 159570 135000000 | Meslek Kapsaminda diizenlenen kurs, seminer vb. |Ciraklik ve Yaygmn Egitim Genel irlii @i nitelikte gesitli siire ve Merkesi kot et kurumlan Y énetmeligi 7 Giin 5
Odalar, Sivil isbirligi etkinlikleri isbirligi Protokolleri Yerel isbirligi protokolleri diizeylerde hay: QS,; Zr“L\slesi
Toplum yapilan egitim, 6 Kurs, S st ya
Kuruluslar {iretim, rehberlik ve urs / Seminer list yazisi
isbirliginde uygulama isteyen tiim
yaygn Egitim
Amagh Kurs,
Seminer, Panel,
Sempozyum
Zorunlu 6grenim can disinda olan ve okur- | Zorunlu Ogrenim Cagi Disinda Kalmis Okuma- [ Zorunlu égretim gagt ]
| Kademe Okuma- yazar oldugu halde durumunu Yazma Bilmeyen Vatandaslarin, Okur-Yazar disinda olan ve okur- Merkez Midirti MEB Yaygin | Kademe Okuma-Yazma
5 159570 135000000 [\ o oevive Tespit | Pelgelendiremeyen vatandaslara yonelik I | puruma Getirilmesi veya Bunlara ilkokul yazar oldugunu - Dilekge Niifus Ciizdani Egitim kurumlan Y 8netmeligi Seviye Tespit Sinavi 15 Giin 200
azma Seviye Tespit | ademe Okuma Yazma Seviye Tespit ; siti O 5 belgelendiremeyen Egiimi Diizenleme izin Onay:
Stnavi Diizeyinde Egitim Ogretim Yaygin Egitim Merkezi !
Sinavi diizenlenmesi ¥ diremeyen
Kurumlan Yénetmeligi
Yaygin cgitim amagh
kurslan bitirenlerin
belgelerini Yaygin egitim amagh kurslan basarryla
e o8 hA s Vaygn gitim amach . Dilek Merkez Miidiirit
durumunda belge » e ya da sertifika a an Y cligi gitimi, ilekge MEB Yaygin E; i
6 |159570 135000000 | duramunda b e ﬁ:;‘f;gi‘e"n:’:rffs{; muégﬂﬂlk"dde. e Yaygin Egitim Kurumlan Yénetmeligi Vaﬁ"i?’ld%"?m" s o Rt tzdan ve fotckopisi Yanum‘g‘gg"" 10 Dakika 5
bir kayip belge Srmeg olduklan belge ya
kAP Beee OmeE! | yerine gegecek belge tanzimi ‘Sertifikay kaybeden
MEB Yaygin Egitim Kurumlant Y onetmeligi (21 e
Merkez Miidirii
May \sZOIOmnh»c"7587sﬂ 1l R G) . . . elirtile
Actk Ogretim Lisesi | Agik Ogretim Lisesi Kayt Yenileme Y Y Ogrenimini Egitimi Kayit kilavuzunda belirtilen .
T [rees0 490000000 | iy vy islemleri lceml & y MEB Agik Ogretim L ¢ Merkezi kayit iicretinin Ziraat Banasi, |MEB Atk Ogretim Lisesi 5 Dakika 15

8t
i (14 12 2005 tanh ve 26023 sayili

Yénetmel
RG)

Halk Bankas1 ya da Vakiflar

Bankasinin ilgili hesaplarina

Yonetmeligi




Yatmildigin: gosteren banka
dekontu

Mesleki Agik  Ogretim|

Mesleki Agik Ogretim Lisesi Kayit

MEB Yaygim Egitim Kurumlart Y onetmeligi (21
Mayis 2010 tarih ve 275 87 sayih R G)

Ogrenimini

Egitimi

1 - Kayit kilavuzunda belirtilen

Merkez Miidiirii

8 |159570 490000000 |Lisesi Kayit Yenileme Yenileme islemleri MEB Agik Ogretim Lisesi Merkezi kayit loretinin Ziraat Bankasi, |MEB Agik Ogretim Lisesi 5 Dakika 5
islemleri Yénetmeligi(14.12.2005 tarihli ve 26023 sayili R G Halk Bankas1 ya da Vakiflar
Bankasimin ilgili hesaplarna [ Yénetmel,
yatnldigini gosteren banka
jekontu
Agik Ogretim ilkokul, ortaokul ve Agik MEB Agik Ogretim ilkokul Y énetmeligi, MEB Agik Ogretim ilkokulu Egi Merkez Miidi
9 159570 490000000 | Ogrenci Belgesi Ogretim lisesine kayith 6glencilere dgrenci | Agik Ogretim Lisesi Yonetmeligi, MEB Mesleki | Okulu ve Agik Ogretim M%‘:u;‘;l Form Dilekge Niifus Ciizdan: 10 Dakika 20
Belgesi Agik Ofretim Lisesi Yonetmeligi sesine kayitl dgrenciler MEB Agik Ogretim Lisesi
Yonetmeligi
Milli Egitim Bakanhgmna Bagh Okul ve Okul ve Kurumlarn
Norm kadro modili agildiginda ders sayisi | Kurumlarin Y tnetici ve Ogretmenlerinin Norm Egitimi . . . X .
10 |159570 601040201 | Norm Kadro ro modu = - Kamu flge Milli Egitim Midirligi | Yonetici ve 1 Giin 3
Cabgmalan Ve bina bililerini girmek Kadrolarma iliskin Y onetmeli Madde 1-24 (RG 10 Merkezi Saveimenterinin Norm

081999/ 23782)

Kadrolarina iliskin
Yonetmelik Madde 1-24
(RG 10 08 1999 /23782)
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STANDAR - -
SIRA| KURUM| TDOSYA |0 " ) : HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI HIZMETTEN ] T picER OzE MEVZUATTA HIZMETIN
No| KODU | LAt |[HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARAS! YARARLANANLAR | MERKEZI [TASRA | MAHALLI ';'i'ﬁ“\%‘)““ » PARAE KURUMONVARSA | KURUMUN VARSA BELIRTILEN ORTALAMA | YILLIK
KODU iDARE  [BIRIMLERI[  IDARE ektdr BASVURUDA ILK BASVURU MAKAMI ARAR YAPMY 'YAPMASI GEREKEN DI§ HIZMETIN TAMAMLANM A | iSLEM
;i LiSTESi GEREKEN G¢ SURESI
ISTENEN BELGELER YAZISMALAR TAMAMLANMA SURES SAYISI
YAZISMALAR OREST
T-5018 sayili Kamu Mali Yon ctimi ve Kontrol
Kanunu Madde 9 (RG 24 12 2003/25326)2-Kamu
11 L . idarelerinde Stratejik Planlamaya iliskin Usul ve
150570 Statejk plan | Halk Efitimi Merkezi Midirigi nin strateji il Esaslar Hakkindaki Yonetmelik Madde 1-20 (RG Karne Merkes Midird 1 gin .
planinin hazidanmasiyla ilgili s ve islemlerin 265 2006/26179) 3-MEB Strateji Gelistirme
viriitilmesi i 19 06 2006 tarih ve 1006/55 sayils
Genelgesid-Haziran 2006 tarifii
13071 sayil Dilekge Hakkinn Kullaniimasina
12 |150570 04010000 | Gelen-Giden |Gelen evrakin islenmesi cevaplandinilmast Da[')’ Kanun Madde 17 (Re 10 11 1984/18571) 2- 5 giin 600
evlet Memurlarinm sikayet ve Miracaatlar
Hakkinda yonetmelik Kamu
Resmi Yazismalarda
1-Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik Hyﬁt'ag“;k 55‘35 ‘;'?klﬁu'd':’
- L PR Madde 4( RG 16 05 1988/19816)2-TC Aydin lakkinda ¥ onetmelik Madde
13 |150570 | 8osego000 | Belge Yonetimi | Halk Egitimi Merkesi Midirlig hizmet binasinin ve Valiligi Milli Egitim Midirligi i¢ Yénerge 111 (RG 02 12 2004/25658) 1 gin 1
VIS ¥ S Madde 9 (12 05 2009 tarihli ve 40836 sayilt
Makam Onay1)
Kamu
Tasur Mal 1-TaGinmr Mal Yénetmeligi Madde 32 (RG 1801
e I 2007/26407) 2-MEB Egitim Araglart ve Donatim .
14 |159570 | 809030000 | ilemleri (Sayim | Birimierde bulunan tasmir mal sayim ve dokiminin yapimasi | D 00 SEERD AR v Merkez Midiiri 3 3
ve Dokiim)
Genelgesi
Kamu
Flalk Cgitimi Merkezi Madurlugd personcline, gogicl personcle] 1 -637sayth Deviet Memurlar: Kanuna Madde 89 Mal Midarligs Odeme
Tahakkuk ve  [maas, sirekli gorev yollugu, gegici gérev yollugu ve ck ders vb.| (RG23 07 1965/12056) 2-6245 sayili Harcirah vapilmast 1-657sayih Devlet
Odeme sleri  icretlerinin ddenmesi Kanunu Madde 3(RG 18 02 1954/8637) 3-6245 . Memurlart Kanunu Madde 89
15 |169570 | BAI02LTO0Z |\ Gy Sayth Harcirah Kanumu Madde 39 (RG 18 02 Merkez Midirt (RG 2307 1965/12056)2-6245
Yollugu, Ek Ders 1954/ Sayilt Harcirah Kanunu Madde
Odemeleri) Kamu 3(RG 18 02 1954/8637) 3-6245
Halk Ggitimi Merkezi Mudurlgi'nde gorcv yapan personelin, | 1-637 sayili Deviet Memurlart Kanunu Madde Tzin dilckgest
yoneticilerin yillik izinlerinin verilmesine yonelik is ve 102108 (RG 23 07 1965/12056) 2-Milli Egitim Milli Egitim Bakanligt
zin Ileri(Yllk, | islemlerin yiritilmesi Bakanh Personeli izin Yonergesi Madde 10-16 . Personeli izin Yonergesi
16| 159570 903050100 [ et saghk TD Mart 2001/2522) 3-MilliEgitim Bakanh Ozel Merkez Midiirit Madde 10-16 (TD Mart 1 20
Ogretim Kurumlart 2001/2522)
Kamu
THalk Egitimi Merkezi Madurlagande egitim-0gretim hizmetlert | 557 sayili Deviet Memurlan Kanunu Madde 125-
sinifi diginda gorev yapan personelin gorevleri le ilgili 130 (RG 23 07 1965/12056)
istedikleri disiplin suglannin karsiliginda yapilan islemlerin
17 | 159570 903080202 | Disiplin Isleri | yapilmast Merkez Miidiirii 2
Kamu
Talk Egitimi Merkezi MGdurlagamaz web Milli Egitim Bakanhigi Milli Egitim Madarakler
Jamalar | dizenlenmesi, gincellenmesi ve duyurlarin yapilmasi Yénetmeligi Madde 15 (RG 18 01 1995/22175)
18 159570 710010000 ?W“t’g‘;:;‘}::; Merkez Miidiiri
Kamu

YUNUS TASLI

HALK EGITiMI MERKEZi MUDURU




