Catalca Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii Kamu Hizmet Envanteri

STANDART ) HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI / HIZMETIN SUN UM
SIRA| KURUM|  posya . - . o . ) i HIZMETTEN
NO | KODU ANt HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HIZMETIN DAYANAGI YARARLANANLAI — - SEVZOATTA HTZMETIN
KODU A ey, MIADDE MERKEZI | TASRA I()t!);?: ) ) PARAF KA 4| KURUMUN vaRsA BELIRTILEN ORTALAMA | YILLIK
. iDARE BIRIMLERI IDARE Sektir BASVURUDA iSTENEN LK BASVURU MAKAMI LISTESI FEI;EK!;V ic YAPMASI GEREKEN DIS HIZMETIN TAMAMLANM| iSLEM
Sel BELGELER o YAZISMALAR TAMAML A SAYISI
. YAZISMALAR ; SURESI
SURESI
Vaygm cgitim fle g — " " -
Yaygin cgitim amagh faaliyetler B Vavorn Eai . a1 | mevauatta ayn bir Aym egitim programna Merkez Miidiirii aygin egitim amagh kurs,
1 159570 135000000 | Yaygin Egitim Amach | kapsaminda diizenlenen ya da diizenlenecek | MEB Yavem Egitim Kurumlan Yonetmeligi (21 | SoEH yynk ise tim Eaitmi, Katilmak isteyen en az 12 (on seminer, panel, vb etkinlik 7 Giin 120
Kurslar, seminerler May1s 2010 tarih ve 275 87 sayik RG) * erkezt ik kuniyeradayinin MEB Yaygmn Egitim kurumlan diizenleme izin onayi (ilge
acaatt (Okuma ve yazma | Yonetmel Milli Egitim Miidirligi)
Kurslan il unutulaya yiz
tutmus gelencksel el
Ornun egitim sistemine
girmemis ya da drgiin|
e I“m
Orgin egitim sistemine hig girmemis ya da Kademesinde bulunan
orgun e eminin herhangi bir Veya bu kademeden Form dilekge
Kademesinde buluman veya bu Kademeden ayrilmis ya da Niifus ciizdani (T C Kimlik
. aynlmis ya da bitirmis bireylere, ilgi, istek ) - renchlori Egit  Numarah Merkez Midiri )
2 159570 135000000 | ¥ e Lg";'“ | ve yetenekler dogrultusunda ekonomik MEB Yaygin Egitim Kurumlan Yonetmeligi 21 | 3000 0er Merkesi Ogrenim belgesi lgili Makamdan alnacak kurs 5 Dakika 2500
Amagh Kurslara Kayit { 1o lumsal ve kiiltiirel gelismelerini saglayici| May:s 2010 tarih ve 275 87 sayih RG) tortumsal ve kaltorel | MEB Yaygin Egitim Kurumlan
islemleri nitelikte gesitl icerik ve diizeylerde hayat e Syt 1)Kurs programinda belirdlen [
boyu yapilan cgitim dgretim, jetim, e et ) Yonetmeligi
rehberlik ve uygulama etkinlikleri i oSt 1y zelliklere ) Yabanct
izeylerde hayat boyu
gitim, ogreim, uyruklularda Miilki Amir onay:
{iretim, rehberlik ve
uygulama isteyen tiim
v B " 1-Yaygin Egitim Kurumlar: Yonetmeligi 2- Form Dilek Niifus Ciizdan
; ay E‘"JFEG‘""‘ Amaght | yayoin Egitim Amagh Kurslarda Gorev | Ciraklik ve Yaygin Egitim Genel Midirligine | Modiler programlarda . Merkez Miidiirii MEB Yaygin
3 159570 135000000 A;"f :’ s ,"’““j | Almak isteyen Uzman ve Usta Ogretici Bagh Halk Egitim Merkezlerindeki Y éneticiler belirtilen Sartlart tastyan Mléf“l'(';‘z“ Gegmisyillarda basarilibir N . = 5 Giin 10
Ak ieyen beman | Adaylarnin miracaatlar Diginda Gorevli Diger Personelin Gérev Yetki ve | TC Vatandaslart e Sekildeuzman Egitim kurumlan Y Snetmeligi
@ 0g Sorumluluklarina iliskin Ynerge
Orgiin cgitim sistemine
hig girmemis ya da driin
m kademesinde
bulunan veya bu
kademeden aynilmis ya
Kamu Kurum da ve yetenekleri
ve Kuruluslar dogruitusunda ckonomik,
ile Belediyeler, toplumsal ve killircl S
Vakiflar, Yaygin Egitim Kurumlan Yonetmeligi |Yaygin  Egitim Kurumlan  Yonetmeligi MEB| gelismelerini saglayict Fait Sakamlarea, i Merkez Miidiiris MEB Yaygin Egitim
4 159570 135000000 | Meslek Kapsaminda diizenlenen kurs, seminer vb. |Ciraklik ve Yaygn Egitim Genel irlii @i nitelikte gesitli siire ve Morkosi kot et kurumlant Y énetmeligi 7 Giin 5
Odalar, Sivil isbirligi etkinlikleri isbirligi Protokolleri Yerel isbirligi protokolleri diizeylerde hay: Km\iv‘;r“l st
Toplum yapilan cgitim, 62 yerlistesi
Kuruluglar {iretim, rehberiik ve Kurs / Seminer ist yazis1
isbirliginde uygulama isteyen tim
yaygin Egitim
Amagh Kurs,
Seminer, Pancl,
Sempozyum
Zorunlu dgrenim gag1 disinda olan ve okur- [ Zorunlu Ogrenim Cagi Diginda Kalmis Okuma- [ Zorunlu 6gretim cagi Merkez Miidiiri MEB Ya
I Kademe Okuma- yazar oldugu halde durumunu Yazma Bilmeyen Vatandaslarin, Okur-Yazar disinda olan ve okur- ez Wudu 5 T avem I Kademe Okuma-Yazma
5 | 159570 135000000 - | belgelendiremeyen vatandaslara yonelik I : esi ve: yazar oldugunu : Dilekge Niifus Ciizdant Egitim kurumlan Y Snetmeligi Seviye Tespit Smavi 15 Giin 200
Yazma Seviye Tespit Duruma Getirilmesi veya Bunlara ilkokul Egitimi
Sinav Kademe Okuma Yazma Seviye Tespit Diizeyinde Egitim Ogretim Yaygin Egitim belgelendiremeyen by e Diizenleme izin Onay:
' Snav ditzenlenmest Kurumlan Y énetmeligi ) diremeyen o
Vayen cEIim amach
kurslars bitircnleri
helgelering Yaygin cgitim amagh kurslan basartyla .
o ygin eg Y a|§w,y megm cgitim amagh . Dilek Merkez Miidiirit
d da belge :  ya da sertifika . ’ gitimi ilckge "
6 159570 135000000 urumun ﬂ\kt ge olduklar belge ya da sertifikay ~ Yaygin Egitim Kurumlari Yénetmeligi m‘mmldmmm almg Merkezi Niifus Ciizdant ve fotokopisi MEB Yaygin E 10 Dakika 5
yerine geceeek yeni | ayhedenlere isiemeleri halinde sertifika Yonetmeligi
bir kayip belge rnegi cdenlere Ioemeler olduklan belge ya da
P yerine gegeeck belge tanzimi sertifikayt kaybeden
MEB Yaygm Egitim Kurumlan Y onetmeligi (21 e
Merkez Miidiirit
. . Mayts 2010 tarh ve 275 E7 sy R G) . . y elirtile
p Agik Ogretim Lisesi Acik Ogretim Lisesi Kayit Yenileme Y y Ogrenimini Egitimi Kayit kilavuzunda belirtilen . o
7 159570 490000000 st istemleri MEB Agik Ogretim Li Merkezi kayit iicretinin Ziraat Banasi, |MEB Atk Ogretim Lisesi 5 Dakika 15

islemleri

8t
i (14 12 2005 tanh ve 26023 sayili

Yonetmel
RG)

Halk Bankas1 ya da Vakiflar

Bankasinin ilgili hesaplarina

Yonetmeligi




Yatrildigin: gosteren banka
dekontu

Mesleki Agik  Ogretim|

Mesleki Agik Ogretim Lisesi Kayit

MEB Yaygim Egitim Kurumlart Y onetmeligi (21
Mayis 2010 tarih ve 275 87 sayih R G)

Ogrenimini

Egitimi

1 - Kayit kilavuzunda belirtilen

Merkez Miidiirii

Kadrolarmna iliskin Y 5netmeli Madde 1-24 (RG 10

8 159570 490000000 |Lisesi Kayit Yenileme] Yenileme islemleri MEB Agik Ogretim Lisesi Merkeri Kayit Gicretinin Ziraat Bankasi, [MEB Agik Ogretim Lisesi 5 Dakika 5
islemleri Yonetmeligi(14.12.2005 tarihli ve 26023 sayih R G| Halk Bankas1 ya da Vakiflar
Bankasimin ilgili hesaplarna [ Yénetmel,
yatnldigini gsteren banka
Agik Ogretim ilkokul, ortaokul ve Agik MEB Agik Ogretim ilkokul Yénetmeligi, MEB Agik Ogretim ilkokulu Eg Merkez Miidi
9 159570 490000000 | Ogrenci Belgesi Ogretim lisesine kayith 6glencilere dgrenci | Agik Ogretim Lisesi Yonetmeligi, MEB Mesleki | Okulu ve Agik Ogretim Nﬁ‘l‘ugl Form Dilekge Niifus Ciizdan: 10 Dakika 20
Belgesi Agik Ofretim Lisesi Yonetmeligi lisesine kayath Ggrenciler MEB Agik Ogretim Lisesi
Yonetmeligi
Milli Egitim Bakanhgma Bagh Okul ve Okul ve Kurumlarn
rm ka acildig G 2 Egit . - S o N
0 |ises70 601040201 | Norm Kadro Norm kadro modillit agildiginda ders sayisi | Kurumlarin Y onetici ve Ogretmenlerinin Norm | e, Egidmi. He Mili Egitim Madirliga | Yonetic ve | Gin s
Ogretmenlerinin Norm

Calismalan

ve bina bililerini girmel

081999 /23782)

Kadrolarina iliskin
Yonetmelik Madde 1-24
(RG 10 08 1999 /23782)




HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI/

STANDAR - -
SIRA| KURUM| TDOSYA [ iN . " HIZMETIN DAYANAGI MEVZUATIN ADI HIZMETTEN ] ) ICER (OZE y MEVZUATTA HIZMETIN
No' | KODU | prant  |HIZMETIN aDI HIZMETIN TANIMI VE MADDE NUMARASI YARARLANANLAR | MERKEZI [TASRA | MAHALLI ';'i'ﬁ“g;‘)““ » PARAF KURUMUN VaRSA | KURUMUN vARSA BELIRTILEN ORTALAMA | YILLIK
KODU iDARE  [BIRIMLERI[  iDARE ektor V. BASVURUDA LK BASVURU MAKAMI ARAF AR 'YAPMASI GEREKEN DI§ HIZMETIN TAMAMLANM A | ISLEM
P LISTESI GEREKEN GC SURESI SAYIS
ISTENEN BELGELER ; YAZISMALAR TAMAMLANMA SURES SAYISI
YAZISMALAR 'SUREST
1-5018 sayili Kamu Mali Yon etimi ve Kontrol
Kanunu Madde 9 (RG 24 12 2003/25326)2-Kamu
11 e Mg idarclerinde Stratejik Planlamaya liskin Usul ve
159570 Stratik Plan | Halk Eitimi Merkezi Midirligi nin siacei itk Esaslar Hakkindaki Yonetmelik Madde 1-20 (RG Karme Merkez Midiri I gin |
plamimin hazidanmasiyla ilgili is ve islemlerin 26 52006/26179) 3-MEB Strateji Gelistirme
yiritilmesi in 19 06 2006 tarih ve 1006/55 sayilt
-Haziran 2006 tarihli
1-3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina
ai " 2
12 |159570 04010000 | Gelen-Giden ~|Gelen evrakin islenmesi cevaplandinlmast Dair Kanun Madde 17 R 10 11 1984/18571) 2 5 giin 600
Devlet Memurlarinin sikayet ve Miracaatlart
Hakkinda yonetmelik Kamu
Resmi Yazismalarda
I-Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y énetmelik gyﬂlagac\n(k L‘“ ‘1'°kll;:l“'d'§‘
- S PR Madde 4( RG 16 05 1988/19816)2-TC Aydm akkinda Yonetmelik Madde
13 |159570 805990000 ‘Eiff‘:(:‘]‘:r‘"“]'t“n :‘r";'tl'e'fl:““"““'lx:""]‘:’f;“i“’d""“g" hizmet binasinin ve Valiligi Milli Egitim Midiirliigi ig Yonerge 111 (RG 02 12 2004/25658) 1 gin 1
: Madde 9 (12 05 2009 tarihli ve 40836 sayih
Makam Onay1)
Kamu
1-TaGmr Mal Yénetmeligi Madde 32 (RG 180 1
1 |1ses70 09030000 IT“i“".' LY"" Birimlerde bulunan ¢ | sayim ve dakimiiniin yapih 2007/26407) 2-MEB Egitim Araglari ve Donatim Merkez Midiri 3 5
5 islemleri (Sayim | Birimlerde bulunan tasimr mal sayim ve dokimintn yapimasy | 1) ES) E TC K e erkez Miidiiri 3
ve Dokiim) .
Genelges
Kamu
Halk Egitimi Merkezi Madurlugi_personeline, gogici personcle 1 -657sayih Devlet Memurlart Kanunu Madde 89 Mal Mudirligi Odeme
Tahakkuk ve  [maas, siirekli grev yollugu, gesici gorev yollugu ve ck ders vb.[ (RG23 07 1965/12056) 2-6245 sayih Harcirah apilmast 1-657sayil Devlet
y yap y
Odeme Isleri  [iicretlerinin 6denmesi Kanunu Madde 3(RG 18 02 1954/8637) 3-6245 - Memurlar: Kanunu Madde 89
5
15 |1esm0 BAIO2ITO2 | Vb, Gorev Sayil Harcirah Kanunu Madde 39 (RG 18 02 Merkez Midiri (RG 23 07 1965/12056)2-6245
Yollugu, Ek Ders| 1954/ Sayili Harcirah Kanunu Madde
Odemeleri) Kamu 3(RG 18 02 1954/8637) 3-6245
Halk Egitimi Merkezi Mudurlugi'nde gorev yapan personclin, | 1637 sayili Devlet Memurlan Kanunu Madde Tzin dilekgest
yoneticilerin yillik izinlerinin verilmesine yonelik is ve 102108 (RG 23 07 1965/12056) 2-Milli Egitim Milli Egitim Bakanligt
fzin Isleri(Yllik, | islemlerin yiriitilmesi Bakanlig1 Personeli Izin Yonergesi Madde 10-16 . Personeli izin Yonergesi
16 [159570 903050100 [ cret saghk TD Mart 2001/2522) 3-MilliEgitim Bakanh Ozel Merkez Midiirit Madde 10-16 (TD Mart ! 20
Ogretim Kurumlart 2001/2522)
Kamu
Halk Egitimi Merkezi Mudurlugu nde cgitim-ogretim hizmetleri | 557 sayili Deviet Memurlart Kanunu Madde 125-
simfi disinda gorev yapan personelin gorevleri ile ilgili 130 (RG 23 07 1965/12056)
isledikleri disiplin suglarmmn karsihgnda yapilan islemlerin
17| 159570 903080202 | Disiplin Isleri | yapilmast Merkez Miidirii 2
Kamu
Halk Egitimi Merkezi Mudurligimiz web Milli Egitim Bakanhg: Milli Egitim Madarlaklert
diizenlenmesi, giincellenmesi ve duyurulann yapilmas: Yonetmeligi Madde 15 (RG 18 01 1995/22175)
< c-uygulamalar -
18 [ 159570 710010000 | e Merkez Miidiirit
Kamu

. YUNUSTASLI
HALK EGITIMI MERKEZI MUDURU




